PROJEKTO TINKAMU FINANSUOTI ISLAIDY PATVIRTINIMO DOKUMENTU SARASAS

Dokumentai, kurie turi biti pateikti per DMS per 14 dienu po sutarties pasirasymo:

1. Projekto pirkimy planas;

2. Mokéjimo praSymas (atkreipiame Jisy démesj, kad mokéjimo prasymai turi biiti teikiami ne
reciau kaip kas 90 kalendoriniy dieny, galutiniame mokéjimo praSyme negali buti numatyta
deklaruoti 0 Eur);

3. Mokéjimo prasymy teikimo grafikas -projekto vykdytojas turi suplanuoti ir pateikti
jgyvendinanciajai institucijai mokéjimo praSymuy teikimo grafika ne visam projekto
igyvendinimo laikotarpiui, o artimiausiems 6 projekto jgyvendinimo ménesiams.

Siekiant efektyvesnio 1éSy panaudojimo, atkreipiame démesj j atsakinga numatomuy
deklaruoti 1éSy planavima, atsizvelgiant j realia projekto veikla.

4. Imonés vadovo jsakymas dél projekto dokumentacijos saugojimo termino.

Jei projekto jgyvendinimo metu dokumenty pasiraSymo ir teikimo teisés bus perduotos kitam
asmeniui, nei paraiskos vertinimo metu, tuomet per 7 dienas prasome pateikti atnaujintg DMS
naudot010 lgaIIO]lmO formg, kurig gahte rasti adresu:

formos—prolekta

Vadovaujantis Projekty administravimo ir finansavimo taisykliy, patvirtinty 2014 m. spalio 8 d.
Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu Nr.1K-316 (toliau - PAFT), 228 p. ,Mokéjimo praSymai
rengiami pagal atitinkamo mokéjimo prasymo forma (Siy Taisykliy 5 ir 6 priedai).

Mokéjimo prasymus rekomenduotina pildyti ,on- line“ rezimu ir teikti jgyvendinanciajai
institucijai per DMS“. Atkreipiame Jusy démesj, kad pagal SFMIS2014 mokéjimo praSymy
dokumenty teikimo tvarka, islaidas pagrindzian¢ius dokumentus prasome teikti ne atskiru
pranesSimu per Komunikavimo posisteme, bet konkreciai prie kiekvienos mokéjimo prasyme
deklaruojamos iSlaidy eilutés.

Pries teikiant mokéjimo prasSyma, iSlaidy, deklaruojamy mokéjimo prasyme pirkimo
dokumentai turi biiti suvesti pirkimy posisteméje, derintini pirkimai turi biiti suderinti.

Projekto vykdytojas mokéjimo prasymus teikia ne véliau, nei nustatyta mokéjimo prasymy teikimo
grafike.

Dokumentai reikalingi projekto buhalterinei apskaitai:

Su pirmuoju mokéjimo praSymu projekto vykdytojas turi pateikti dokumentus (saskaity plano kopija,
ir (arba) kitus dokumentus), jrodancius, kad projekto buhalteriné apskaita yra vedama atskirai nuo
organizacijos (jmonés, jstaigos) buhalterinés apskaitos.

Dokumentai, pateikiami teikiant avansini mokéjimo prasSym jeigu projekto avansas

numatytas finansavimo sutartyje):

Remiantis Projekty administravimo ir finansavimo taisykliy patvirtinty Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2014 m. spalio 8 d. isakymu Nr. 1K-316 punktu Nr. 224 , Kartu su avanso mokéjimo prasymu
privatus juridiniai asmenys turi pateikti avanso draudimo dokumentq: finansy jstaigos ar draudimo
jmonés garantijg ar laidavimo rastq arba laidavimo draudimo rastq dél visos avanso sumos, viesieji
juridiniai asmenys - avanso draudimo dokumentq dél avanso sumos, kai ji didesné kaip 30 000 eury
(trisdesimt tiikstanciy eury) ir avanso suma nevirsija 45 000 eury (keturiasdesimt penkiy tiikstanciy
eury). Reikalavimas pateikti avanso draudimo dokumentq netaikomas biudZetinéms jstaigoms, taip pat
viesosioms jstaigoms, kuriy savininké arba viena is dalininky yra valstybé, valstybés valdomoms jmonéms,
labdaros ir paramos fondams, kuriy vienintelé dalininké yra valstybé, ir avanso daliai, skirtai
vadovaujantis Taisykliy 220.3 papunkciu. Avanso draudimo dokumente nurodytas naudos gavéjas turi
biiti sprendimq dél projekto finansavimo priémusi institucija. Avanso draudimo dokumente turi biiti
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nurodyta avanso draudimo suma ir galiojimo terminas, kuris negali biti trumpesnis nei mokéjimo
prasymo, kuriame galutinai jvertinamas turimas avansas, patvirtinimo data.”

Avanso mokéjimo prasymas be PAFT 21 skirsnyje nurodyty Kriterijy yra vertinamas pagal institucijos
vidaus procediiry apraSe nustatytg iSmokamo avanso vertinimo tvarka.

Nuoroda j ISmokamo avanso vertinimo tvarka: http://lvpa.lt/lt/projekto-finansavimo-eiga-176#

Dokumentai reikalingi projekto vieSinimui:
Su pirmuoju mokéjimo prasymu projekto vykdytojas turi pateikti privalomas ES projekto vieSinimo
priemones: informacinj pranesimag projekto vykdytojo interneto svetainéje (nuoroda ir/arba

ekranvaizdj) ir plakato nuotraukas.

Nuoroda j vieSinimo dokumentus: http://lvpa.lt/lt/dokumentai-160

Pirkimu dokumentacija:

Pirkimy dokumentacija turi buti pateikta pagal tvarka, nustatyta LVPA atsakyme dél pirkimy plano
jvertinimo. Atkreipiame Jusy démesj, kad pirkimy sglygos, procediros dokumentai turi biti teikiami
LVPA derinimui per DMS Komunikavimo posisteme, o pasiraSytas sutartis su rangovais ir tiekéjais
prasome teikti ne per Komunikavimo posisteme, bet konkreciai prie kiekvienos pirkimy plano eilutés.

Dokumentai, pateikiami igyvendinus visas projekto veiklas, igyvendinanciajai institucijai

teikiant galutini mokéjimo prasyma (Galutinis mokéjimo prasymas teikiamas iki projekto sutartyje
nustatyto termino, kuris negali buti trumpesnis kaip 30 dieny nuo projekto veikly jgyvendinimo

pabaigos):

Jei projekto iSlaidos buvo apmokétos saskaity apmokéjimo biudu arba projekto vykdytojui buvo
iSmokeétas avansas, projekto vykdytojas galutiniame mokéjimo prasyme privalo jgyvendinanciajai
institucijai pateikti informacija apie paliikanas, sukauptas projekto saskaitoje, kuri nurodyta projekto
sutartyje, arba apie tai, kad paliikanos skai¢iuojamos nebuvo.

Isitikinimui, kad projekto jgyvendinimo metu buvo tinkamai vykdoma projekto 1éSy apskaita

(netikrinama, kai projekto islaidos apmokamos supaprastintai), reikalinga pateikti saskaity,
naudojamy projekto 1éSy apskaitai, apyvartos zZiniarascius.

Dokumentai, pateikiami su mokéjimo prasymais deklaruojant patirtas islaidas:

ISlaidos ISlaidas patvirtinantys dokumentai
3 iSlaidy kategorija. ,Statyba, e Statyba leidZiantis dokumentas;
rekonstravimas, remontas ir e Sutartys su rangovais;

Al bt e (PVM) saskaitos faktiros ar lygiaverciai jrodomieji

dokumentai;

e ISankstinio apmokéjimo sgskaitos (kartu
pateikiama kredito istaigos iSankstinio mokéjimo
grazinimo garantija, laidavimo ar draudimo
laidavimo dokumentai i$ rangovy, prekiy tiekéjy ar
paslaugy teikéjy dél ne maZesnés nei iSankstinio
mokéjimo 1éSy sumos (iSskyrus Siam mokéjimui
naudojamas projekto vykdytojo/ partnerio
nuosavas lésas), kuriame naudos gavéju nurodytas
projekto vykdytojas ar partneris);

e Rangos darby ir prekiy perdavimo-priémimo aktai
ir lokalinés statybos darby sgmatos(jeigu taikoma)
Excel formatu;
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e Statybos uzbaigimo komisijos statybos uzbaigimo
aktas (jeigu reikalaujama Lietuvos Respublikos
teisés aktuose nustatyta tvarka) ar deklaracija apie
statybos uzbaigima;

e Pastato (kito statinio) teisinés registracijos pazyma;

e Sukurto turto draudimo dokumentai ir draudimo
apmokéjimo dokumentai;

e Turto atidavimo eksploatuoti aktai;

e ISlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

4 kategorija. e Sutartys su tiekéjais (jei sudaroma);
Iranga, jrenginiai ir kitas e (PVM) saskaitos faktiiros ar lygiaverciai jrodomieji
turtas dokumentai;

e Finansinés nuomos (lizingo) sutartys(lizingo
(finansinés nuomos) laikotarpis negali buti ilgesnis
uz projekto jgyvendinimo trukme, tai yra lizingo
(finansinés nuomos) budu jsigytas materialusis
turtas iki projekto jgyvendinimo pabaigos turi tapti
projekto vykdytojo nuosavybe);

e ISankstinio apmokéjimo saskaitos (kartu pateikiama
kredito jstaigos iSankstinio mokéjimo grazinimo
garantija, laidavimo ar draudimo laidavimo
dokumentai i§ rangovy, prekiy tiekéjy ar paslaugy
teikéjy dél ne maZesnés nei iSankstinio mokéjimo
lésy sumos (iSskyrus Siam mokéjimui naudojamas
projekto vykdytojo/partnerio nuosavas 1ésas),
kuriame naudos gavéju nurodytas projekto
vykdytojas ar partneris);

e Perdavimo-priémimo aktai (jei sudaromi);

e Turto atidavimo eksploatuoti aktai;

e Patentai, licencijos ar kiti nuosavybés teisés jrodymo
dokumentai (jei tokiy yra);

e Sukurto turto draudimo dokumentai ir draudimo
apmokéjimo dokumentai;

e [sigytos jrangos naujuma jrodantys dokumentai;

e ISlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

5 kategorija. e Darbo sutartys ir aktualiis jy pakeitimai;

Projekto vykdymas e Projekto vykdytojo vadovo jsakymas ar potvarkis dél

(Darbo uZzmokestis) darbuotojy paskyrimo dirbti projekte (jei
darbuotojai toje pacioje darbovietéje atlieka
skirtingas darbo funkcijas, priskyrimas projektui
jforminamas ne jsakymu, o pasirasant susitarima dél
papildomo (projektinio) darbo;

e Pazyma dél darbo uzmokesCio priskaitymo,
iSmokéjimo ir priskyrimo projektui;

e Darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iai, kuriuose buty
iSskirtas tiek bendras dirbtas laikas, tiek darbo laikas
projekte (jeigu pagal atitinkamg darbo sutartj
atliekami ne tik su projektu susije darbai);

e Isakymai dél priedy skyrimo;
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Isakymai dél apmokéjimo biudo uz virSvalandinj
darba, uz darbg poilsio/$venciy dienomis;

Pazymos dél nedarbingumo iSmokos apskaiciavimo;
[Slaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai**.

5 kategorija.
Projekto vykdymas
(Komandiruociy islaidos)

Isakymas dél komandiruotés;

Komandiruotés ataskaita;

Avanso ataskaita/apyskaita arba lygiavertés
jrodomosios vertés dokumentas;

(PVM) saskaita faktiira uz kelionés bilietus ir/arba
apgyvendinima;

Transporto bilietai ir kvitai;

Jei vykstama automobiliu - komandiruociy islaidy
pazyma (kuro ir vieSojo transporto islaidoms
apmokéti taikant fiksuotuosius jkainius), jeigu
fiksuotyjy ikainiy taikymas numatytas PFSA);
Automobilio nuomos (panaudos) sutartis (jei
sudaroma);

Jei projekto vykdytojo darbuotojas asmeniskai
apmoka komandiruotés islaidas, pateikiami iSlaidy
apmokéjimo  dokumentai, jrodantys jstaigos
atsiskaityma su juo;

[Slaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

5 kategorija.
Projekto vykdymas
(Paslaugy jsigijimas)

Sutartys su teikéjais (jskaitant autorines sutartis,
paslaugy (civilines) sutartis su mazyjy bendrijy
vadovais);

(PVM) saskaitos faktiiros ar lygiaverciai jrodomieji
dokumentai;

[Sankstinio apmokéjimo sagskaitos (kartu pateikiama
kredito jstaigos iSankstinio mokéjimo grazinimo
garantija, laidavimo ar draudimo laidavimo
dokumentai i$ rangovy, prekiy tiekéjy ar paslaugy
teikéjy dél ne maZesnés nei iSankstinio mokéjimo
1éSy sumos (iSskyrus Siam mokéjimui naudojamas
projekto vykdytojo/partnerio nuosavas lésas),
kuriame naudos gavéju nurodytas projekto
vykdytojas ar partneris);

Paslaugy ar autoriniy kiiriniy perdavimo-priémimo
aktai ar kiti dokumentai, jei sutartyje nurodyta kita
perdavimo-priémimo forma (jei sudaromi);
Sertifikaty kopijos (jei atliekama sertifikavimo
paslauga);

ISlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

5 kategorija.

Projekto vykdymas
(MedZiagu, maZavercio
inventoriaus, atsargy ir
panasiy produkty,
priskirtiny trumpalaikiam
turtui jsigijimas)

Sutartys su teikéjais (jskaitant paslaugy (civilines)
sutartis su mazyjy bendrijy vadovais) (jei
sudaroma);

(PVM) saskaitos faktiiros ar lygiaverciai jrodomieji
dokumentai;

[Sankstinio apmokéjimo saskaitos (kartu pateikiama
kredito jstaigos iSankstinio mokéjimo grazinimo
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garantija, laidavimo ar draudimo laidavimo
dokumentai i§ rangovy, prekiy tiekéjy ar paslaugy
teikéjy dél ne maZesnés nei iSankstinio mokéjimo
1éSy sumos (iSskyrus Siam mokéjimui naudojamas
projekto vykdytojo/partnerio nuosavas lésas),
kuriame naudos gavéju nurodytas projekto
vykdytojas ar partneris);

Paslaugy ar prekiy perdavimo-priémimo aktai ar
kiti dokumentai, jei sutartyje nurodyta Kkita
perdavimo-priémimo forma (jei sudaromi);
NuraSymo aktai (nurasant trumpalaikj turta);
[Slaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

5 kategorija.

Projekto vykdymas
(Metodiky rengimo,
konsultacijy organizavimo ir
vykdymo, leidybos ir
panasios bei su renginiy
organizavimu susijusios
islaidos)

Paslaugy teikimo sutartys (jei sudaroma);

(PVM) saskaitos faktiros ar lygiaverciai jrodomieji
dokumentai;

Paslaugy perdavimo-priémimo aktai (jei sudaromi);
ISleisty straipsniy/ metodiky/ lankstinuky kopijos;
Renginio dalyviy saraSas su paraSais kiekviena
renginio dieng arba renginio dalyviy sarasas;
Informacija internete apie jvykusj renginj (jei
skelbiama);

Renginio nuotraukos;

PaZyma, kurioje detalizuojamos renginiy
organizavimo islaidos (pasitlymo kainos lentelé);
Kiti projekto veikly jvykdymo pagrindimo
dokumentai;

[Slaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

5 kategorija.

Projekto vykdymas
(Rinkodaros priemoniy
isigijimas)

Paslaugy teikimo sutartys (jei sudaroma);

(PVM) Saskaitos faktiros ar lygiaverciai irodomieji
dokumentai;

Paslaugy perdavimo-priémimo aktai (jei sudaromi);
E-rinkodaros paslaugy garso/vaizdiné medziaga;
ISleisty straipsniy kopijos;

[Slaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

5 kategorija.

Projekto vykdymas
(Ilgalaikio materialaus turto
(irangos, prietaisuy, jrankiuy,
jrenginiy, masiny ir jrengimy
pastaty ir (ar) patalpu),
nusidévéjimo sanaudos)

Pazyma dél jgyvendinant projekta naudojamo
ilgalaikio turto nusidévéjimo (amortizacijos)
sanaudy apskaiciavimo;

Pirmg karta praSant pripaZinti iSlaidas tinkamomis
finansuoti:

Turto jsigijimo dokumentai;

Turto atidavimo eksploatuoti aktai;

Projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas dél
ilgalaikio turto priskyrimo projektui;

Projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas dél
ilgalaikio turto nusidévéjimo skaiciavimo metodikos,
turto priskyrimo ilgalaikiam turtui.
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5 kategorija. e Sutartys su paslaugy teikéjais (jskaitant paslaugy

Projekto vykdymas (civilines) sutartis su mazyjy bendrijy vadovais bei

(!’ridétiné.s .i§laido.s - irangos nuomos sutartys) (jei sudaromos);

(iSskyrus isigytos i$ ES

struktiiriniy fondy ar Kity ES

finansiniy priemoniy 1ésy)

nuomos islaidos) e ISankstinio apmokéjimo sgskaitos (kartu pateikiama
kredito jstaigos iSankstinio mokéjimo grazinimo
garantija, laidavimo ar draudimo laidavimo
dokumentai i§ rangovy, prekiy tiekéjy ar paslaugy
teikéjy dél ne maZesnés nei iSankstinio mokéjimo
1éSy sumos (iSskyrus Siam mokéjimui naudojamas
projekto vykdytojo/partnerio nuosavas léSas),
kuriame naudos gavéju nurodytas projekto
vykdytojas ar partneris);

e Paslaugy perdavimo-priémimo aktai ar Kkiti
dokumentai, jei sutartyje nurodyta kita perdavimo-
priémimo forma (jei sudaromi);

e (PVM) saskaitos faktiros ar lygiaverciai jrodomieji
dokumentai;

e Pro rata principo skai¢iavimo metodika bei
direktoriaus jsakymas, kuriame atitinkamai
matytysi paskirstymas tarp fiziniy rodikliy;

e Pazyma dél projekte taikomo pro rata principo
apskaiciavimo;

e [slaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

5 kategorija. e  Sutartys su paslaugy teikéjais (nuomos sutartys);
Pro_jel.(t_o ‘_Iyl.(vdyynas e Paslaugy perdavimo-priémimo aktai ar Kiti
(Pridétinés islaidos - dokumentai, jei sutartyje nurodyta kita perdavimo-
projektui igyvendinti buitiny o . .

priémimo forma (jei sudaromi);
pastaty ar patalpy nuomos

i$laidos) e Saskaitos faktiros ar lygiaverCiai jrodomieji
dokumentai;

e Pro rata principo skai¢iavimo metodika bei
direktoriaus jsakymas, kuriame atitinkamai
matytysi paskirstymas tarp fiziniy rodikliy;

e Pazyma dél projekte taikomo pro rata principo
apskaic¢iavimo;

e ISlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

6 kategorija. e Sutartys su tiekéjais;
Informavimas apie projekta e (PVM) Saskaitos faktaros ar lygiaveréiai jrodomieji
dokumentai;

e Paslaugy perdavimo-priémimo aktai (jei sudaromi);

e vieSinimo priemoniy pavyzdziai (nuotraukos ir
pan.);

e iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai*.

7 kategorija. e Dokumentai neteikiami.

Netiesioginés iSlaidos ir Kkitos
islaidos pagal fiksuotaja
projekto islaidy norma

*ISlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai - banko arba kitos kredito jstaigos saskaitos iSrasai,
kasos pajamy ir iSlaidy orderiai ir (ar) kiti dokumentai, kuriais jrodoma, kad pagal islaidy pagrindimo
dokumentus buvo atliktas mokéjimas.
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** Remiantis Rekomendacijy dél projekty islaidy atitikties ES struktiriniy fondy reikalavimams
punktu Nr. 203 yra nebitina teikti visy pirminiy islaidy pagrindimo ir jy apmokéjimo jrodymo
dokumenty. Projekto vykdytojui pateikus darbo uzmokescio pazyma - ,,Pazyma dél darbo uzmokescio
priskaitymo, iSmokéjimo ir priskyrimo projektui“ atsiskaitymg su darbuotoju ir mokes¢iy sumokéjimg
jrodantys dokumentai gali buti neteikiami, taciau projekto vykdytojas privalo juos saugoti ir pateikti
patikros vietoje metu.
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