Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centro
direktoriaus 2021 m. balandzio 15 d. jsakymo Nr. V1-49

NEFORMALIOJO SUAUGUSIUJU SVIETIMO PROGRAMA

BUHALTERINES APSKAITOS TVARKYMAS

(programos pavadinimas)

2021-10-29

(programos parengimo data)

PROGRAMOS APRASAS

1. Bendrosios nuostatos

1.1. Programos aktualumas

Buhalterinés apskaitos tvarkymo neformaliojo suaugusiyjy Svietimo
programa skirta pradedantiesiems, norintiems jgyti buhalterinés apskaitos
tvarkymo pagrindus.

1.2. Tikslas ir uzdaviniai

Tikslas: tvarkyti buhaltering apskaita — registruoti tikines operacijas, pildyti
apskaitos registrus.
Uzdaviniai:
- Paaiskinti jmonés turto, nuosavo kapitalo ir jsipareigojimy sudétj,
tarpusavio ry$j ir tikiniy operacijy jtaka apskaitinei lygybei;
- Paaiskinti buhalteriniy saskaity esme, jy struktiirg ir sgskaity
korespondencijos taisykle;
- Apibudinti apskaitos procesa ir jo organizavima;
- Tvarkyti pirminius apskaitos dokumentus;

- Registruoti apskaitos duomenis, taikant apskaitos proceso
nuosekluma;
- Suformuoti suvestines ir finansines ataskaitas.
1.3. Programos trukmé ir apimtis 40 valandy

1.4. Programos tiksliné (-és) dalyviy
grupé (grupés)

Suaugusieji asmenys

1.5. Programos dalyviy skaicius

10 dalyviy

1.6. Minimalus reikalavimai, norint
mokytis pagal programa (jeigu
nustatyta)

MS Office pagrindai

1.7. Programos anotacija

Mokymo programos tikslas — suteikti Ziniy ir gebéjimy tvarkyti
buhaltering apskaita. Numatomi rezultatai: baige programa, igis ziniy apie
buhalterinés apskaitos principus ir metodus, apskaitos darbo organizavimo
nuoseklumg jmonése, i8siugdys praktinius gebéjimus registruoti tkines
operacijas dokumentuose ir apskaitos registruose, tinkamai apskaityti jmonés
turta, nuosava kapitalg ir jsipareigojimus, jvertinti ataskaitinio laikotarpio
veiklos rezultatus.

2. Programoje jgyjamos ar tobulinamo

s kompetencijos:

Kompetencija(-0s)

Kompetencijos(-ju) pasiekimg nurodantys mokymosi rezultatai

Registruoti tikines operacijas
buhalterinéje apskaitoje ir pildyti
apskaitos registrus.

Paaiskinti jmonés turto, nuosavo kapitalo ir jsipareigojimy sudétj, tarpusavio
ry$j ir tkiniy operacijy jtaka apskaitinei lygybei.

Paaiskinti buhalteriniy saskaity esme, jy struktiirg ir saskaity
korespondencijos taisyklg.

Apibudinti apskaitos procesa ir jo organizavima.

Tvarkyti pirminius apskaitos dokumentus.

Registruoti apskaitos duomenis, taikant apskaitos proceso nuosekluma.
Suformuoti suvestines ir finansines ataskaitas.

3. Programos turinys ir metodai

Eil. Temos pavadinimas
Nr.

Planuojamos jgyti /
patobulinti

Trumpas déstomos temos
apraSymas

Mokymo(si)
metodai

kompetencijos




Bendra buhalterinés apskaitos
charakteristika.

Vartotojy grupés ir jy
poreikiai;

Apskaitos risys, jy esminiai
bruozai;

Bendrieji apskaitos principai
ir reikalavimai apskaitinei
informacijai;

Buhalterinés apskaitos
reglamentavimas Lietuvos
Respublikoje.

Diskusija.
Aiskinimas.
Pavyzdziy
nagrinéjimas.
Aktyviis metodai
(interaktyvi
paskaita, savoky
zemélapis,
grupinis darbas,
pratybos, pavyzdziy
analizg).

Imonés ekonominiai procesai ir | Lietuvos Respublikos Diskusija.

Jju atspindéjimas apskaitoje. jmoniy skirstymas; Aiskinimas.
Turto, nuosavo kapitalo ir Pavyzdziy
isipareigojimy esmé nagrinéjimas.
apskaitoje. Aktyvas metodai

(interaktyvi
paskaita, sagvoky
zemelapis,

grupinis darbas,
pratybos, pavyzdziy
analize.

Ukiniy operacijy jtaka Ukiniy operacijy jtaka Diskusija.

apskaitinei lygybei. individualios jmonés turtui, | AiSkinimas.

Bubhalterinés saskaitos, jy nuosavam kapitalui ir Pavyzdziy

struktiira. Saskaity jsipareigojimams; nagringjimas.

korespondencijos taisyklé. Ukiniy operacijy jtaka Aktyviis metodai
akciniy bendroviy (interaktyvi
apskaitinei lygybei; paskaita, sagvoky
Imonés finansinés zemeélapis,
atskaitomybés sudétis — grupinis darbas,
pagrindiniy finansiniy pratybos, pavyzdziy
ataskaity esminiai analizé.
Dvejybiné ir paprastoji Savarankiskas
apskaitos sistema; darbas.
Buhalterinés sgskaitos, jy
struktiira;
Saskaity korespondencijos
taisyklé;
Sintetinés bei analitinés
saskaitos ir subsaskaitos;
Saskaity planas.

Ukiniy operacijy jforminimas Apskaitos dokumenty riiSys | Diskusija.

dokumentais. Buhalterinés ir duomeny apdorojimas; Aiskinimas.

apskaitos registry skirstymas. Apskaitos dokumenty Pavyzdziy

Didzioji knyga ir jos rySys su rekvizitai ir jy juridiné galia; | nagringjimas.

analitinés apskaitos kortelémis. | Dokumenty tvarkymo Aktyviis metodai
ypatumai Siuolaikinémis (interaktyvi
salygomis; Bendrasis paskaita, sgvoky
zurnalas; zemélapis,
Specialieji apskaitos grupinis darbas,
registrai; pratybos, pavyzdziy
Didzioji knyga ir jos rySys analize.
su analitinés apskaitos Savarankiskas
kortelémis; darbas.

Klaidos apskaitoje ir jy
taisymas; Apskaitos
dokumenty saugojimo
tvarka.

Finansinés buklés pasikeitimy Dvejybinio jraso taikymas Diskusija.

fiksavimas apskaitoje. buhalterinés apskaitos Aigkinimas.
saskaitose; Pavyzdziy
Sintetinés bei analitinés nagrinéjimas.

saskaitos ir subsaskaitos;

Pavyzdziy analizé.

Registruoti tikines
operacijas
buhalteringje
apskaitoje ir pildyti
apskaitos registrus.




Pavyzdinis saskaity planas ir
jo taikymas.

Savarankiskas
darbas.

6. | Apskaitos procesas ir jo Ukiniy operacijy fiksavimas | Diskusija.
nuoseklumas. pirminiuose apskaitos AiSkinimas.
dokumentuose; Pavyzdziy
Ukiniy operacijy ir tikiniy nagrinéjimas.
ivykiy pagrindimo apskaitos | Pavyzdziy analizé.
dokumentais kontrolé; Savarankiskas
Buhalterinés apskaitos darbas.
registrai ir jy pildymas;
Apskaitos duomeny
perkélimas i§ apskaitos
zurnaly j Didziaja knyga.
7. | Imonés veiklos rezultaty Koreguojantys jrasai; Aiskinimas.
nustatymas apskaitoje ir Darbiné atskaitomybés Pavyzdziy
apskaitos ciklo uzbaigimas. lentelé; nagrinéjimas.
Balansas. Pelno (nuostoliy) | Pavyzdziy analizé.
ataskaita. Pajamy ir sgnaudy | Savarankiskas
saskaity uzdarymas; darbas.
Apskaitos dokumento
Sablono parengimas ir
dokumento surasymas.
8. | Apskaitos dokumenty Apskaitos dokumento Diskusija
suraS§ymas kompiuteriu. Sablono parengimas ir Aiskinimas.
dokumento surasymas. Pavyzdziy
nagringjimas.
Pavyzdziy analizé.
Savarankiskas
darbas.
9. | Suvestiniy ir finansiniy Apskaitos duomeny Diskusija
ataskaity formavimas. suvestiniy formavimas; Aiskinimas.
Finansiniy ataskaity Pavyzdziy
formavimas. nagrinéjimas.
Pavyzdziy analizé.
Savarankiskas
darbas.
4. Programos planas
Eil. Temos pavadinimas Skiriama valandy
Nr. IS viso Teoriniam Praktiniam
mokymui mokymui
1. | Bendra buhalterinés apskaitos 1 1 -
charakteristika
2. | Imonés ekonominiai procesai ir 1 1 -
jy atspindéjimas apskaitoje.
3. | Ukiniy operacijy jtaka 5 1 4
apskaitinei lygybei.
Buhalterinés saskaitos, jy
struktiira. Saskaity
korespondencijos taisyklé
4. | Ukiniy operacijy jforminimas 6 1 5
dokumentais. Buhalterinés
apskaitos registry skirstymas.
Didzioji knyga ir jos rySys su
analitinés apskaitos kortelémis.
5. | Finansinés buklés pasikeitimy 4 1 3
fiksavimas apskaitoje
6. | Apskaitos procesas ir jo 5 1 4
nuoseklumas
7. | Imonés veiklos rezultaty 7 1 6
nustatymas apskaitoje ir
apskaitos ciklo uzbaigimas
8. | Apskaitos dokumenty 5 1 4

suraSymas kompiuteriu




Suvestiniy ir finansiniy
ataskaity formavimas

6 1 5

IS viso

40 9 31

5. Igytos/patobulintos kompetencijos
atitiktis atitinkamame profesiniame
standarte nustatytai (-oms)
atitinkamos kvalifikacijos
kompetencijai (-oms) (jei
atitinkamas profesinis standartas yra
patvirtintas)

Mokymy metu jgyta/patobulinta kompetencija atitinka Nekilnojamojo
turto operacijy, finansiniy, apskaitos ir draudimo paslaugy sektoriaus

profesinio standarto finansiniy paslaugy teikéjo, LTKS
kvalifikacijos apraSe apibrézta kompetencija:

6.2. Registruoti apskaitos duomenis ir pildyti apskaitos registrus.

v

6. Pasirengimas vykdyti neformalyji suaugusiyjy Svietima, mokymui reikalingos priemonés

6.1. Reikalavimai, keliami mokytojams (déstytojams) (nurodyti, jei taikoma):

1. ISsilavinimas Programg gali vesti mokytojas, turintis:

1) Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjacio 29 d.
isakymu Nr. V-774 , D¢l Reikalavimy mokytojy kvalifikacijai apraso patvirtinimo*, nustatyta
i§silavinimg ir kvalifikacija.

2. Darbo patirtis Apskaitininko, ar lygiaverte kvalifikacija arba ekonomikos ar finansy, ar apskaitos studijy
krypties, ar lygiavertj i$silavinimg arba ne mazesne kaip 1 mety apskaitininko profesinés
veiklos patirt;.

3. Kita Netaikoma.

6.2. Detalus mokymui reikalingy materialiniy ir metodiniy iStekliy, atitinkan¢iy numatoma mokyti dalyviy
skaiciy bei programos tikslus ir uzdavinius, aprasymas.

Eil. | Mokymui reikalingi
Nr. | materialiniai ir metodiniai
iStekliai, naudojami mokymo
procese (nurodyti, jei taikoma)
1. Mokymo patalpy apripinimo Klasé, kompiuterizuotos darbo vietos.
aprasymas
2. Iranga Kompiuteriné apskaitos programa (0S).
Daugialypes terpés projektorius.
Spausdintuvas.
3. Literatora Ivanauskiené A., Buhalteriné apskaita: vadovélis aukstyjy mokykly
studentams. Vilnius, 2016.
UAB ,,Paciolis* specialistai, Darbo priemoné ,,BUHALTERINIAI
DOKUMENTAI%, 2020.
UAB ,,Paciolis* specialistai, Darbo priemoné ,,Buhalterinés apskaitos
zinynas®, 2020
Dovidaité B., Placenyté D.K., Saskaity korespondencijy zinynas, 2020
4. Kitos priemonés Netaikoma.

6.3. Teorinio ir praktinio mokymo
organizavimo vietos (-y) adresas (-ai)

Visagino TVPMC, Festivalio g. 7, Visaginas

Programos rengéjas

Kuvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centras

Programa parengta jgyvendinant projekta ,,Suaugusiyjy Svietimo sistemos plétra suteikiant besimokantiems
asmenims bendrasias ir pagrindines kompetencijas® Nr. 09.4.2-ESFA-V-715-01-0002.




